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Thuwe hién nhiém vu cong tac van thw, lvu triv nam 2022

Thuc hién Luat Luu trir nam 2011;

Thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé
cong tac van thu;

Cian cit K& hoach s6 698/KH-UBND ngay 22/10/2021 cia UBND tinh
Bic Ninh vé trién khai thuc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cta
Thi tuéng Chinh pht phé duyét Dé an “Luwu trix tai liéu dién tir cia cac co quan
Nha nuée giai doan 2020-2025” trén dia ban tinh. Bic Ninh; :

Can Ctr Quyét dinh sé 32/QD-UBND ngay 21/01/2022 cia UBND tinh
Bic Ninh phé duyét Chuong trinh “Céng b tai liéu luu trit dang bao quan tai
Luu trit lich st tinh phuc vu xay dung va phat trién KT-XH tinh Béc Ninh”;

Can ctr Quyét dinh s6 22/2019/QD-UBND ngay 22/10/2019 ctia UBND tinh
Bic Ninh ban hanh Quy ché tiép nhan, x 1y, phat hanh va quan 1y van ban dién ti
trong cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p trén dia ban tinh Bic Ninh”;

C#n ¢t tinh hinh thuc té thuc hién cong tac van thu, luu trit cia cac co quan,
td chtrc trén dia ban tinh, UBND tinh Béc Ninh ban hanh K& hoach thuc hién
nhiém vu c6ng tac van thu, luu trir ndm 2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cudng cdng tac quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit; dua
viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit theo ding quy dinh cua Nha nudc.

- Nang cao trach nhiém cua ngudi ding dau co quan, t chiic; trach nhiém
cua cdng chuc, vién chuc trong viéc lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu dién tir
vao Luu trit co quan; ddy manh tng dung cong nghé thdng tin trong cong tic vin
thu, quan ly tai liéu dién tu.

- Pua cbng tac van thu, luu trif cia cac co quan, t6 chic di vao hoat dong
né nép, khoa hoc, ding quy dinh ctia phap luat nham néng cao chit lugng, hiéu
qué giai quyét cong viéc.

2. Yéu ciu

- Thu trudng céc co quan, t5 chtic, Chu tich UBND cac huyén, thanh phé
can ctr ké hoach td chire trién khai thuc hién hiéu qua cbng tac van thu, luu tri
phtt hop v6i tinh hinh thuc té cia co quan, t6 chie.

- Tép trung chi dao c6 hiéu qua viéc lap hd so va giao nop hd so, tai liéu
vao Luu trit co quan, dic biét la viéc 14p hd so dién ti.




II. NOI DUNG

1. Quén ly, chi dao, huwéng din cong tac vin thw, luvu triv

1.1. Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu tri

T4 chirc tuyén truyén, phd bién trén cac phuong tién thong tin dai ching vé
Luat Luu trit; Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé
cdng tac van thu; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thi tuéng Chinh pht
vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp hoé so, tai lidu vao Luu trit co quan,
Luu trit lich stt; K& hoach s6 698/KH-UBND ngay 22/10/2021 ciia UBND tinh Béc
Ninh vé viéc thuc hién P& an “Luu trit tai liéu dién tir ctia cdc co quan Nha nudc giai
doan 2020-2025” theo Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ciia Thi tuéng
Chinh phti va c4c vin ban chi dao, diéu hanh ctia tinh.

1.2. X4y dung, stra d6i, bd sung va ban hanh céc vin ban huéng dan nghiép
vu cOng tac van thu, luu trit

- Dbi véi S& Néi vu:

Tham muu, trinh Cht tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh Danh muc co
quan, t6 chirc thude ngudn ndp luu tai liéu vao Luu triy lich str tinh Béc Ninh (thay
thé Quyét dinh s6 515/QP-UBND ngay 06/05/2016 ciia Cht tich UBND tinh);

Xay dung Pé 4n “chinh Iy tai liéu ton dong, tich déng cta céc co quan, tb
chite trén dia ban tinh Bic Ninh” trinh UBND tinh phé duyét;

Chi dao Trung tdm Luu trit lich str théng nhét véi cac co quan, t6 chirc
thudc nguén ndp luu, lua chon hd so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién d3
dén han nop luu ban giao vao Luu trt lich st tinh bao quan, khai thac, st dung
theo ding quy dinh;

Ch tri, phéi hop S& Théng tin va Truyén thong ra soét, nang cap phin mém
hé théng quan Iy van ban va diéu hanh van ban dién tir theo dung quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi vé cong tac van thu;

Phbi hop véi céc co quan, t§ chirc trién khai thuc hién Ké hoach
s0 698/KH-UBND ngay 22/10/2021 ctia UBND tinh vé luu trir tai lidu dién tir cia
céc co quan, t6 chirc Nha nuée giai doan 2020-2025;

Phéi hop véi Cuc Vian thu va Luu trit Nha nudce, cac Trung tAm luu trix
Qudc gia suu tAm tai lidu c6 lién quan dén qué trinh hinh thanh va phat trién tinh
Béc Ninh qua céc thoi ky va chudn bi céc didu kién dé cong bé tai licu luu trix
nhan dip ky niém 190 ndm thanh 1ap va 25 nam tai 1&p tinh theo ding tinh than tai
Quyét dinh s6 32/QD-UBND ngay 21/01/2022 ctia UBND tinh vé phé duyét
Chuong trinh “Céng bé tai liéu Luu trit lich st tinh phuc vu x4y dung va phét
trién kinh té - x& hi tinh Béc Ninh”.

- Pdi véi cac co quan, td chirc thudc ngudn nop luu:

Trén co s& céc van ban quy pham phép luit, céc vin ban huéng dan, chi
dao clia Trung wong, cua tinh vé cong tac van thu, luu tri¥, cdc co quan, td chirc
xay dung méi hodc stra déi, bd sung Quy ché cong tac van thu, luu trit; Danh muc
hé so va bang thoi han bao quén ho so, tai liéu; Danh muc vin ban dién tir khéng
gui kém ban giay;
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Tb chirc chinh 1y tai liéu luu trit gidy con tén dong, tich déng; xay dung 16
trinh thue hién luu trit tai liéu dién t giai doan 2022 - 2025 va sb héa tai lidu luu
trit dién tir c6 théi han bao quén tir 20 ndm dén 70 nam;

Kién toan én dinh d6i ngil c4n bo, cong chirc, vién chirc chuyén trach, kiém
nhiém lam cbng tac van thu, luu trlt bao dam tiéu chuén ngach cong chuc, chirc
danh vién chic theo ding quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay
31/10/2014 va Thong tu sb 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia B Nbi vu.

1.3. Cong tac tap hudn, bdi dudng nghiép vu

Céc co quan, td chic xay dung ké hoach td chitc cac 16p tap huén, bdi
dudng nghiép vu cong tac van thu, luu trit cho cong chire, vién chirc cta co quan,
don vi truc thudc. N1 dung tap huén, boi dud ong: soan thao, ky ban hanh van ban
dién tir; 1ap ho so, ndp luu ho6 so va quan 1y ho S0 gidy, hd so dién tir; sir dung
thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu; s6 hoa tai lidu luu tri, quy trinh
thuc hién lap hd so dién tir va luu trit ho so dién ti, thoi han ndp luu h6 so dién
t v& luu trlt co quan, luu trit lich su.

Céc don vi su nghiép cong lap truc thude tinh, cac Doanh nghiép Nha
nude, cac co quan Trung uong dong trén dia ban tinh cén cu theo churc nang,
nhiém vu, quyén han, b tri nguén kinh phi cho cdng tac dao tao, boi dudng vé
vén thu, luu tri, nham nang cao chuyén mon nghiép vu, k¥ nang giai quyet cong
viéc theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta
Chinh pht vé cong tac van thu.

1.4. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cta phdp luat vé vin
thu, luu tri

S& Noi vu t6 chitc thuc hién thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh
cua phap luat vé cong tac van thu, luu trit dbi véi céc co quan, t6 chirc va UBND
cac huyén, thanh phé theo ké hoach thanh tra, kiém tra ndm 2022.

Céc S&, ban, nganh; UBND céc huyén, thanh phd xdy dung ké hoach, tb
chtrc thuc hién kiém tra, huéng dan nghiép vu cong tac van thu, luu triy dbi véi
c4c don vi truc thudc va UBND céc x4, phuong, thi trn trén dia ban.

Nbi dung thanh tra, kiém tra:

- Ban hanh van ban huéng dan, chi dao vé cong tac vin thu, luu tri:
Quy ché cong tac vén thu, luu tri; Danh muc hd so va thdi han bdo quan hd so,
tai liéu cta co quan, t6 chuec.

- Thyc hi¢n hoat dong nghiép vu van thu: soan thao, ky ban hanh vén ban,
quan ly vén ban, lap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, quan ly
va str dung thiét bi luu khéa bi mat, phan mém Hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua

Chinh phu vé cong tac van thu.

- Thuc hién hoat dong nghiép vu luu tri: B trf Kho luu trit bao quan hod
so, tai liéu, thu thap, chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu; bao v€, bao quan an toan
tai liéu luu tri; t6 chire khai théc, sir dung tai liéu luu trlt; cong tac 1ap ho so va
giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; quan ly dir liéu thong tin dau vao clia
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tai liéu luu trit dién tr va dit liéu dic ta cta tai lidu luu trit bao dam ding quy dinh
tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia Bb truéng Bo Nbi vu.

- Thuc hién ché d9 béo cdo théng ké cong tac vin thu, luu trit va tai liéu
luu trit theo Thong tu 03/2018/TT-BNV ngay 06/03/2018 ctia Bd Noi vu va cac
quy dinh khac cua Trung wong, cta tinh, cia nganh theo chitc nang nhiém vu.

1.5. Quan ly chting chi hanh nghé luu trit va dich vu luu trit

S& Nbi vu phéi hop véi céc co quan, td chirc c6 lién quan, t6 chiic kiém
tra, ra soét, théng ké quén ly céc c4 nhan, td chirc c6 dang ky kinh doanh hoat
dong dich vu luu trif trén dia ban tinh Bic Ninh. Gidm sét, thdm tra hd so va chat
luong chinh ly tai liéu ciia céc t6 chir, c& nhan thyc hién hoat déng dich vu luu
trif tai cdc co quan, t chirc thudce ngudn ndp luu vao Luu trit lich st tinh.

2. Quan ly tai li¢u Luwu triv co quan, Luu trit lich st tinh

2.1. P6i véi Luu trit co quan

Thu trudng cac co quan, td chirc huéng dan, chi dao cong chtre, vién chirc
thuc hién viéc 14p hd so cdng viée va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit co quan;
thuc hién quy trinh tiéu hity tai liéu hét gia tri theo quy dinh cta phép luét.

Bo trf kho lwu trit va dAu tu kinh phi, trang thiét b dap ng yéu cau bao vé,
bao quan an toan tai liéu luu trit co quan theo quy dinh.

2.2. Dbi véi Luu trix lich st tinh (Trung tdm Luru trit lich st tinh)

Xay dung Ké hoach va théng nhét véi céc co quan, tb chirc thuée ngudn
ndp luu lua chon hé so, tai liéu c6 thoi han bao quéan vinh vién, da dén han nép
luu, t6 chitc giao nhan vé Luu trit lich sit tinh theo ding quy dinh.

T6 chire sép xép khoa hoc, bao quan v khai théc, sit dung tai liéu luu trix
hiéu qua; chuén bj cac didu kién vé co sé vat chét, tai liéu c6 lién quan dén qué
trinh hinh thanh va phit trién tinh Béc Ninh qua cac thoi ky dé cong b tai licu
luu trlt nhén dip ky niém 190 nam thanh 18p va 25 nam téi 14p tinh.

Bfiy manh xay dung co sé dit liéu va sd hoa tai liéu Iuu trir; quan ly chit
ch& ho so, tai lidu da duoc s hoa; dam bao an toan tuyét dbi kho luu tri.

3. Kinh phi thye hién cong tic viin thw, hoat dong lwu trir

Céc co quan, t6 chirc bd tri kinh phi cho c6ng tac van thu, luu trit theo quy
dinh tai Piéu 36 cta Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh pht va Piéu 39 cua
Luat luu trr. Dau tr kinh phi phuc vu quan ly tai lidu dién tr, s héa hd S0, tai
liéu; kinh phi chinh 1y tai liéu gidy b6 gdi, tdn dong, tich déng hinh thanh i 2015
tr§ vé trude theo yéu ciu cia Chi thi sb 35/CT-TTg ciia Thi tuéng Chinh phu.
Kinh phi cho céng tac tap hun, bdi dudng vé van thu, luu tri.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu truéng cac co quan, t6 chirc; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd
¢6 trdch nhiém xay dung ké hoach t6 chitc, trién khai, thyuc hién nhiém vu cong
tac vén thu, luu trit ndm 2022. Ké hoach thue hién céng tdc van thu, luu trit nim
2022 ctia cac co quan, t6 chirc giri vé S& Nbi vu tinh Bic Ninh dé theo dai, tong
hop, bdo cdo UBND tinh.
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2. Giao S& Nbi vu dén dbe, hudng dan, kiém tra cac co quan, to chic trong
viéc trién khai, thuc hién nhiém vu céng tac van thu, luu trit ndm 2022 va tong
hop, béo cao ket qua thue hién theo dung quy dinh

Noi nhingy, ) TM. UY BAN NHAN DAN

- Cuc Vin thu va Luu trii Nha nude (b/c);
- TT.Tinh uy, TT.HPND tinh (b/c);

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- VP Doan DBQH va HDND tinh;

- Cac S¢, ban, nganh thudc tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Cac don vi su nghiép céng lap cap tinh;
- Céc Hbi dic thi cAp tinh; -
- Céc co quan TW déng trén dia ban tinh; Nguyén Huong Giang
- Cé4c Doanh nghiép nha nudc cap tinh;

- Cémg thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC, CVP.
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